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Innehall

Detta dokument &r &mnat att wvara en hjdlp for vira medlemmar i Bromma Simsdllskap till
att anvdnda SportAdmins Medlemsapp, och vi uppdaterar dérmed gladeligen informationen
héri om det wnderldttar fdr medlemmarna. Om ni har fréagor om iInformationen i detta
dokument, har forslag pd hur informationen kan fdrtydligas eller dnformation som kan
tillforas, vanligen kontakta infodbss.nu.
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1.0m SportAdmin Medlemsapp

SportAdmins medlemsapp ar en applikation framtagen for att samla aktuell information till
foreningens medlemmar och underlatta vissa aspekter av kommunikationen mellan férening
och medlemmarna. Dari kan man bland annat finna uppkommande aktiviteter
(traningstillfallen) for de grupper man ar anmald till, narvarostatistik och -anmalan samt
information nar nyheter publicerats pa hemsidan och utskick som gjorts.

2.Att logga in

1. Hamta applikationen SportAdmin Medlemsapp. Det finns en liknande applikation
SportAdmin Ledarapp som man som medlem inte kan logga in i. Det ar darfor viktigt
att hamta ratt applikation.

2. Vid férsta anvandning, och om applikationen uppdaterats/inte anvants pa ett tag, sa
kommer det behévas en engangskod, som skickas till den e-postadress som angivits
for inloggning (anvand samma e-postadress som vid inloggning fér anmalan).
Darefter sa ska applikationen fortsatta vara inloggad.

3. Foranmala franvaro

Franvaro for enstaka tillfallen kan foranmalas i SportAdmins Medlemsapp. Att féranmala
franvaro pa detta vis kan underlatta mycket for tranarna, framférallt om manga simmare i en
grupp rapporterar franvarande till samma traning. Fér langre perioder av franvaro ber vi er
kontakta info@bss.nu.
Féranmalan av franvaro for enstaka traningar gors pa féljande vis:
1. Oppna den aktivitet som franvaroanmalan ska goras pa. Detta kan géras antingen
via menyn Kalender eller, for aktiviteter inom 24h, direkt pa startsidan (Hem)
2. Nar aktiviteten ar 6ppnad valjer ni alternativet “Ej tillgdnglig” under rubriken
Férhandsrapportering.

4. Samakning

SportAdmins medlemsapp erbjuder mojlighet att samordna transport till och fran traningar. |
nulaget ser funktionen ut att ha begransningen att endast kunna visa kérningar for
respektive grupp, dvs. aven om det finns lediga platser i en bil till en grupp sa kommer dessa
inte synas for simmare i en annan grupp trots att de borjar samtidigt.

Funktionen finns under respektive aktivitet.



0OBS: Bromma Simsdllskap &r inte inblandade i att skapa, fordela eller organisera
dessa samakningar. Funktionen &r endast ett hjdlpmedel for medlemmar att
samarbeta kring transporter till och frdn trdningar.

Skapa korning

Om du kor ditt barn till trdningarna med bil, och har méjlighet att ta med fler barn i bilen, sa
kan du erbjuda dessa platser till andra simmare i gruppen

1. Oppna den aktuella aktiviteten

2. Valj alternativet “Skapa kérning”, antingen pa sidan Detaljer eller sidan Samakning
(alternativen finns langst ned pa sidan).

3. Lagg till de platser du har ledig i din bil i listan (respektive plats kan aven reserveras
for deltagare genom att klicka pa “Ledig plats” och valja namnet i listan) och eventuell
information i kommentarsfaltet som kan vara relevant for kérningen, exempelvis
utgangspunkt eller avgangstid.

5.Nyheter

Under denna meny kan man se en lista med alla nyheter som ar publicerade pa var hemsida
roérande hela féreningen eller nagon av de grupper man ar anmald till.

Notera: det finns i nulaget ingen mojlighet att Idsa dessa nyheter direkt i SportAdmins
Medlemsapp. Istéllet dppnas de i en webblasare.

6.Kalender

Under denna meny kan man se en lista med alla schemalagda traningar for terminen for de
grupper man ar anmald till. Genom att dppna en aktivitet kan man férhandsrapportera
narvaro (punkt 3) eller erbjuda/efterfraiga samakning (punkt 4).

/.Narvarostatistik

Under denna meny kan se manadsvis statistik 6ver sin narvaro sa som den rapporterats i
SportAdmin av tranarna.



8.Kontakter

Under denna menyn kan man fa en lista med namn pa deltagare och ledare i de grupper
man &r anmald till. Oppnar man en person i listan kan man finna kontaktinformation till
medlemmen och till malsman om sadan information finns inlagd i systemet. Denna
information kan exempelvis anvandas for att ha kontakt i samband med samakning (punkt 4)
eller for att organisera en gemensam aktivitet for deltagare i gruppen.

Notera: kontaktinformationen &ar per automatik dold. For att kontaktuppgifterna
ska kunna visas maste medlemmen sjdlv aktivt vdlja att visa sina kontaktuppgifter
genom att aktivera funktionen "Visa Kontaktinformation® (se punkt 77).

9.Utskick

Under denna meny kan du lasa alla utskick som gjorts till dig via SportAdmins
utskicks-funktion (ex. utskick om terminsstarter, installda traningar, valkomstbrev).
Funktionen stoder ej lasande av bilagor. Om utskicket har haft en bifogad fil sa finns en ikon
for att indikera detta, men for att 1asa den bifogade filen behdver meddelandet éppnas i en
e-post klient.

10. Utmarkelser (endast simskola)

For simskolan kommer vi introducera funktionen “Utmarkelser”, varigenom ni kan se hur ert
barn ligger till i férhallande till gruppens niva.

Vi dmnar uppdatera simmarnas framgangar ldpande 1 SportAdmin under terminen. Vi
ber er dock notera att denna funktion och rutiner kring den fortfarande &r under
utprévning ech kan komma att fdrdndras allt eftersom,

Sidan “Utmarkelser” finnes langst ned i vanstermenyn.

Pa forsta sidan darunder finns en ruta med en bild, gruppens namn och en stapel som
indikerar hur stor andel av malen som ar uppnadda (om flera utmarkelser ar aktiva for
gruppen sa kan man bladdra mellan dessa i sidled).

Valj den utmarkelse som ar av intresse for att se en lista med alla delmal fér utmarkelsen
samt vilka av dessa som ar uppnadda.



11. Andra kontaktuppgifter

For att andra kontaktuppgifter gar man till vanstermenyn och valjer kugghjulet for
installningar, varefter man valjer den person som ska redigeras.

Visa kontaktinformation

Langst ned pa sidan finns alternativet “Visa kontaktinformation”. Aktivera denna funktion om
ni vill att andra medlemmar i gruppen ska kunna se den kontaktinformation som finns
registrerad pa din profil (denna information inkluderar e-post, bostadsadress och
telefonnummer. Personnummer visas INTE).

Redigera kontaktinformation

Langst upp i hégra hdérnet kan man valja att redigera den kontaktinformation som finns
inlagd. Notera att olika information kommer upp och kan redigeras beroende pa om “Person”
eller “Malsman” visades nar “Redigera” valdes (valet Person eller Malsman finns precis
under knappen “Redigera”.

Funktionen att redigera kontaktinformation i SportAdmins Medlemsapp fungerar
endast fdr namn, bostadsadress och telefonnummer. Om annan information behdver
dgndras (namn eller e-post adress) ber vi er kontakta infofbss.nu s34 kan vi
uppdatera informationen manuellt,




